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Proceso para inscribirse como beneficiario individual

Antes de comenzar el proceso, tenga a mano los datos siguientes: Su número de seguridad social o EIN; un cheque 
cancelado o extracto bancario, si usted quiere recibir sus fondos por vía electrónica.

Para comenzar el proceso, haga clik en el enlace contenido el en email que usted recibio̒. Ese email aparecera̒ asi̒.



Luego usted será transferido a otra página donde abrirá una cuenta en 
Paperworks. Haga clik en la tecla “Join now.” Si ya tiene una cuenta, haga clik en 
el enlace “Click here to log in” para ingresar al sistema, y será transferido 
directamente al sitio para registrarse. Si usted va a crear una cuenta nueva, por 
favor hágalo con el mismo email donde recibió la solicitud.



Haga clik en el enlace para rellenar el formulario de inscripción.

Después de crear su cuenta, recibirá un email pidiendo que verifique su cuenta y su email, y 
que se registre en la red de la Universidad de Virginia. A continuación verá un ejemplo del 
tipo de email que recibirá.



Al ingresar, el sistema le llevará a la página de registro. Allí, 
elementos marcados con estrella roja son obligatorios. 
Escriba la información pedida, empezando con su nombre, 
sus apellidos, y su SSN o EIN.



Las pantallas siguientes tienen que ver con un documento relacionado con los impuestos, el W-9. Si usted elige “Yes” (sí) en 
el primer formulario, el documento será generado y firmado electrónicamente. Si usted elige “No,” podrá cargar una copia 
del documento que ya tiene. Si el IRS le ha informado que tiene que pagar impuestos adicionales porque no apuntó todos 
los intereses y dividendos en su declaración de impuestos anterior, tiene que des-elegir el elemento titulado “Backup
Withholding.”



En esta columna, escriba la dirección de su casa. 
Ponga el número y la calle donde dice “Street 1” y 
el nombre de la ciudad donde dice “City.” Donde 
dice “State,” seleccione su estado usando la 
flecha al lado derecho de la caja. Donde dice 
“Zip/Postal Code,” escriba su código postal.

Esta columna pide la dirección donde usted 
quiere recibir sus pagos. Si los quiere recibir en 
casa, seleccione la cajita marcada “Same as 
Primary Address.”

En esta columna, usted debe seleccionar la cajita 
marcada “Same as Remittance Address.”



Si usted es ciudadano de los Estados Unidos, 
seleccione “US Individual,” y si no lo es, seleccione 
“Foreign Individual.” 

Si pone “Foreign Individual,” le preguntarán si va a realizar algún tipo 
de trabajo u obra durante su estancia en los Estados Unidos. Si 
responde que sí, habrá que contestar otra serie de preguntas:

Visa Type: el tipo de visa que 
usted tiene

Purpose of visit: propósito de 
su visita

Arrival date in the US:  fecha 
de su llegada en los Estados 
Unidos

Planned departure date:  fecha 
en que piensa marcharse

Start date of Visa status: fecha 
en que comenzó el período 
indicado en su visa



Le preguntarán si es socio de la universidad. 
Seleccione si o no.

Luego preguntarán si usted es estudiante 
matriculado en la universidad. Si contesta que sí, 
pedirán su número de identidad estudiantil.



Indique como prefiere recibir sus pagos. 
Puede recibirlos en forma de cheque o por 
depósito directo en su cuenta bancaria. Si 
prefiere depósito directo, seleccione “ACH.” 
Luego habrá que identificar su cuenta. Los 
espacios en blanco piden los datos 
siguientes: 

Nombre de su banco
Nombre en la cuenta
Número de la cuenta
Tipo de cuenta
Número de ruta bancaria
Código SWIFT

Luego pide que usted cargue un documento 
que verifique su cuenta. Los documentos 
aprobados son una carta oficial de su banco, 
un cheque cancelado, o un extracto de su 
cuenta. Donde dice “Email Address for
Payment Notifications,” pone el email donde 
usted quiere recibir informes.



También pedirán que ponga la dirección de su banco 

así:

Número y calle

Ciudad

Estado

Código postal



Haga clik en la tecla azul que dice “Submit.” Si el sistema le informa que hay error, repase el 

formulario buscando texto en rojo, y corrija la información indicada. Cuando entregue su 

formulario completo, el sistema le brindará oportunidad de conocer las funciones del 

sistema.


